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PREMESSA 
 

La presente procedura ha come scopo la corretta gestione delle operazioni di voto che si 

terranno in vista delle elezioni per  le cariche ordinistiche del  Organo direttivo di consiglio , 

presso la sede Casa Spiritualità Sant’Anna sita in Matera alla via Lanera, 14 - 75100, nelle 

date di:  

- 17, 18, 19, 20 Ottobre 2020 dalle ore 09:30 alle ore 20:00 

- 24 e 25 Ottobre 2020 dalle ore 09:30 alle ore 20:00 

- 31 Ottobre e 1 Novembre 2020 dalle ore 09:30 alle ore 20:00 

Al fine di garantire il rispetto della normativa sul contenimento della diffusione del Sars -CoV-

2, agente virale responsabile del COVID-19, nel rispetto di quanto descritto dal Decreto Legge 

20 Aprile 2020 convertito con legge di conversione 19 Giugno 2020 n. 59 “Di sposizioni urgenti 

in materia di consultazioni elettorali per l’anno 2020”.  
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ALLESTIMENTO SEGGI – INGRESSO ELETTORI 
 

Al fine di prevenire il  rischio di interferenza tra flussi di entrata e uscita degli elettori è stato 

previsto un percorso che gli elettori dovranno rispettare.  Un operatore della struttura sarà 

incaricato della gestione del flusso in ingresso/uscita degli elettori e garantirà il rispetto 

delle procedure qui di seguito descritte.  

L’Ingresso degli elettori  avverrà attraverso la porta principale della struttura.   

All’ingresso della struttura sarà obbligatorio per l’elettore indossare una mascherina 

chirurgica, sottoporsi alla misurazione della temperatura corporea ed igienizzarsi le mani con 

gel idroalcolico messo a disposizione in prossimità della porta. E’ rimess a, comunque, alla 

responsabilità di ciascun elettore il rispetto di alcune regole basilari di prevenzione quali:  

- evitare di uscire di casa e recarsi al seggio in caso di s intomatologia respiratoria o di  

  temperatura corporea superiore a 37,5°C.  

- non essere stati in quarantena o isolamento domiciliare negli ultimi 14 giorni;  

- non essere stati a contatto con persone positive negli ultimi 14 giorni.  

A tal proposito è stata predisposta un’autodichiarazione per l’accesso ai seggi elettorali, da 

dover compilare durante l’attesa e consegnare agli operatori , prima dell’accesso nel seggio 

elettorale. 

Al fine di non creare assembramenti , un operatore gestirà il  flusso d’ingresso in struttura, 

facendo sostare al massimo 6  persone contemporaneamente nel corridoio.  

Successivamente, su invito dell’operatore incaricato, l’elettore entrerà nella sala elettorale.  

Di seguito le modalità di voto:   

- Riconoscimento  

- Registrazione e consegna del materiale necessario al voto  

- Attività di voto 
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In relazione agli spazi a disposizione della struttura per l’ attività elettiva ed al numero di 

cabine elettorali presenti (5 ), il numero massimo di elettori presenti in struttura è di  N°11, 

così rispettivamente distribuiti:  

- N° 1 Elettore per cabina elettorale;  

- N° 6 Elettori in attesa;   

Gli operatori della struttura si assicureranno che il rispetto del distanziamento interpersonale 

posto ad 1 metro sia rispettato anche durante l’attesa dell’ ingresso fuori dalla struttura.  

Agli elettori che non rispetteranno le disposizioni impartite con la presente procedura sarà 

chiesto di allontanarsi dalla struttura.  

La presenza massima in sede durante tali attività sarà la seguente:  

- N° 4 Operatori di seggio;  

- N° 1 Operatori della struttura;  

- N° 1 Addetta alle pulizie;  

- N° 5 Elettori in cabina;  

- N° 6 Elettori in attesa;   
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ATTIVITÀ DI VOTO 
 

Il seggio elettorale è allestito in una sala di circa 70 mq che prevede la presenza del tavolo di 

registrazione che sarà utilizzato dai quattro operatori  incaricati della gestione del seggio, che 

provvederanno alle attività di riconoscimento e registrazione degli elettori  e cinque cabine 

elettorali, fra gli stessi sarà garantito il  rispetto della d istanza interpersonale posta ad 1 

metro.  

Le attività di voto avverranno nelle seguenti modalità:  

- È stato predisposto il tavolo di registrazione degli elettori  

- È posta a 2 metri di distanza dal tavolo degli operatori, una segnaletica orizzontale che 

indica la posizione che l’elettore dovrà garantire, dopo la consegna d el documento di 

riconoscimento; 

- Al fine di garantire il riconoscimento del l’elettore, lo stesso dovrà rapidamente rimuovere la 

mascherina quando autorizzato e dovrà indossarla nuovamente a seguito dell’avvenuto 

riconoscimento;  

- Avvenuto il riconoscimento, sarà consegnato all’elettore il materiale neces sario al voto 

(scheda elettorale e matita), l’elettore prende il materiale ; 

- L’elettore si dirige in cabina per il voto ; 

- Gli operatori una volta terminate tali operazioni, autorizzeranno l’ingresso all’elettore 

successivo;  

- L’elettore procederà all’attività di voto, in cabina elettorale, cercando di permanere il minor 

tempo possibile all’ interno (tempo necessario al voto) .  

- Una volta terminata l’attività di voto l’elettore riconsegna la scheda elettorale, inserendola 

nell’apposito contenitore o consegnandola al presidente di seggio  e appoggiando la matita 

sulla superficie indicata dall’operatore che provvederà alla sanificazione della stessa con 

l’ausilio di un prodotto igienizzante (perossido di idrogeno). La matita sarà utilizzata solo 

dopo aver lasciato agire il prodotto utilizzato, pertanto all’elettore successivo sarà fornita 

una matita diversa. Dopo 15 minuti dall’utilizzo del prodotto sulla matita sarà nuovamente 

disponibile all’utilizzo.   
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OBBLIGHI PER I COMPONENTI DEL SEGGIO 
 

I quattro operatori del seggio, durante la permanenza in esso devono:  

- Indossare obbligatoriamente la mascherina chirurgica  

- Mantenere la distanza interpersonale di 1 metro.  

- Igienizzarsi frequentemente le mani con so luzione idroalcolica.  

- Non è necessario per lo svolgimento delle  attività l’utilizzo dei guanti in lattice monouso ad 

eccezione delle attività di spoglio delle schede.  

- Il Presidente del seggio indossa guanti in lattice monouso per inserire le schede a ll’ interno 

dell’urna.  

  

ATTIVITÀ DI USCITA  
 

L’uscita degli elettori avverrà nelle seguenti modalità:  

- Terminata l’attività di voto, l’elettore, dopo aver consegnato al Presidente o dopo aver 

inserito la scheda elettorale nell’urna, provvede nuovamente ad igienizzarsi le mani.  

- L’elettore abbandona la struttura seguendo il percorso indicato dall’operato re. L’uscita 

dell’elettore avverrà dalla porta presente nel seggio elettorale, ma diversa da quella  di 

accesso, in modo tale da evitare contatti tr a elettori in entrata ed elettori in uscita.   

 

ATTIVITÀ DI SPOGLIO 
 

Durante le attività di spoglio delle schede elettorali sarà permessa la presenza 

esclusivamente agli autorizzati.  

Tutti i presenti dovranno garantire il rispetto della distanza interpersonale posta ad 1 metro.  

Durante tutto il tempo di permanenza in sede è obbligatorio l’utilizzo della mascherina 

chirurgica.  

Il Presidente, durante le attività di apertura della scheda elettorale dovrà indossare guanti in 

lattice monouso.  
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ATTIVITÀ DI PULIZIA  
 

Prima dell’insediamento del seggio elettorale , è assicurata dalla sede, una pulizia 

approfondita dei locali, ivi compresi l’androne, i corridoi i bagni e ogni altro ambiente 

che si prevede utilizzare. Le operazioni di pulizia saranno espletate nel rispett o di 

quanto descritto dalle direttive dell’Istituto superiore di Sanità previste nel 

documento 8 Maggio 2020 e di quelle contenute nella circolare del Ministero della 

Salute n. 17644 del 22 Maggio 2020. Le operazioni saranno ripetute anche al termine 

di ciascuna delle giornate stabilite per le operazioni elettorali.   

Durante le operazioni di voto è prevista una periodica attività di pulizia  dei locali e 

disinfezione delle superfici di contatto ivi compresi tavoli, cabine elettorali e servizi 

igienici, con l’ausilio di un prodotto igienizzante (perossido di idrogeno). Tali attività 

saranno espletate ogni due ore ed ogniqualvolta necessario da un a addetta alle pulizie 

incaricata per l’occasione.  

Per usufruire dei servizi igienici bisognerà chiedere al person ale presente che 

autorizzerà l’utilizzo e provvederà alle attività di igienizzazione a seguito dello stesso. 

L’Operatore incaricato delle attività di pulizia dovrà indossare:  

- Guanti in lattice monouso 

- Mascherina chirurgica  

- Visiera protettiva  

 

CONCLUSIONI 
 

Il rispetto delle procedure descritte nel presente piano è garantito dal personale in 

forza all’OMCeO Matera.  


